
知舟办公项目

项目周报
汇报周期：2026-05-17— 2026-05-23

汇报人：[liang]



目录

01 项目概览
项目介绍 ，项目目标 02 本周进展

本周任务完成情况描述

03 风险与支持
风险有哪些？需要哪些支持？ 04 下周计划

下周重点工作计划  



01
项目概览



项目概览

项目介绍

项目名称：知舟办公
项目愿景：致力于打造一站式的办公工具，方便用户、企业实现
协同办公

项目目标

2026/06/07
上线1.0核心版本

当前阶段
开发阶段 · 搜索功能模块

项目状态
符合预期 



项目整体概览



02
本周进展



本周进度

序 任务名称 预计完成时间 实际完成时间 延期时间 负责人 备注

1 注册＋登录 2026.5.19 2026.5.19 无 张三 无

2 主页初始化页面 2026.5.20 2026.5.20 无 张三 无

3 新建文档页对主页影响 2026.5.21 2026.5.21 无 张三 无



03
风险与支持



风险识别与支持 

序 任务名称 风险等级 影响 外部支持 负责人

1 注册＋登录 高 用户登录密码被窃取 无 张三

2 主页初始化页面 低 页面加载时间时间过长 无 张三

3 新建文档页对主页影响 中 新建文档后主页页面信息没有变
化

无 张三



04
下周计划



序 任务名称 预计完成时间 负责人 外部支持 备注

1 新建文档初始化页面 2026.5.20 李四 无 无

2 历史记录 2026.5.22 李四 无 无

3 搜索 2026.5.22 李四 无 无

4 重命名文档 2026.5.25 李四 无 无

5 收藏文档 2026.5.26 李四 无 无

6 置顶文档 2026.5.28 李四 无 无

7 添加封面 2026.5.29 王五 无 无



Q & A
感谢聆听，欢迎提问！


